
 
Oddział Zamiejscowy do spraw obsługi i promocji 
Polskiego Bonu Turystycznego 

OZ.261.AGZ.119.2020 
Wieliczka, dnia 12.11.2020 r. 

 
Polska Organizacja Turystyczna 
ul. Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska 
tel. +48 (22) 536 70 70, fax. +48 22 536 70 04, e-mail: pot@pot.gov.pl 
Polska Organizacja Turystyczna 
Oddział Zamiejscowy w Wieliczce, ul. Janińska 32, 32-020 Wieliczka, Polska 
Zagraniczne Ośrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:  
Amsterdam, Berlin, Bruksela, Kijów, Londyn, Madryt, Moskwa, Nowy Jork, Paryż, Pekin, Rzym, Sztokholm, Tokio, Wiedeń.  
 
portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel; www.poland-convention.pl; www.aktualnosciturystyczne.pl; www.edenpolska.pl;     
www.pieknywschod.pl; www.ppr.pot.gov.pl; www.zarabiajnaturystyce.pl;  www.polskapodajdalej.pl  

Strona 1 z 3 

 

 

Zapytanie ofertowe 

Przedmiot zamówienia:  świadczenie usług celem prowadzenia kampanii w mediach społecznościowych na 
potrzeby promocji, informacji i edukacji  

dla Oddziału Zamiejscowego ds. obsługi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego  
Polskiej Organizacji Turystycznej 

 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego: 
Polska Organizacja Turystyczna 
NIP: 5252150196 
Regon: 016213775 
Oddział zamiejscowy ds. obsługi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego z siedzibą w Wieliczce 
Adres centrali: Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa 
Adres oddziału: Janińska 32, 32-020 Wieliczka  

2. Przedmiotem zapytania ofertowego jest: „świadczenie usług celem prowadzenia kampanii w mediach 
społecznościowych na potrzeby promocji, informacji i edukacji” 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami oraz terminami przedstawiono w Załączniku nr 1 do 
niniejszego Zapytania ofertowego (SOPZ).  

4. Oferty należy składać w formie: mailowej na adres zamowieniaoz@pot.gov.pl z zastrzeżeniem pkt.13 zapytania. 
5. Termin składania ofert: 19 listopada 2020 roku. 
6. Termin realizacji: 01.12.2020 r. do 31.12.2021 r. 
7. Tryb udzielenia zamówienia: 

7.1.  Postępowanie jest prowadzone na podstawie regulaminów wewnętrznych Polskiej Organizacji Turystycznej, 
zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie. 

7.2.  Zamawiający informuje Wykonawców, że postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, tj. każdy 
z Wykonawców może złożyć ofertę. 

7.3.  zgodnie z Art. 17 Ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie Turystycznym (Dz. U. 2020 poz. 1262) do 
zamówień na usługi lub dostawy udzielanych przez Polską Organizację Turystyczną w celu realizacji zadań 
Polskiej Organizacji Turystycznej określonych w ustawie nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych; 

7.4.  Zawiadomienie o wyborze nie stanowi przyjęcia oferty; 
7.5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a. odstąpienia w każdym czasie od wyboru Wykonawcy; 
b. zmiany terminów wyznaczonych w Zapytaniu ofertowym, w tym do zmiany terminu składania ofert; 
c. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty; 
d. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawcy na każdym etapie postępowania; 

7.6.  W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z jakiegokolwiek uprawnienia wskazanego w pkt. 7.5., 
Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tytułu udziału w postępowaniu. 
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7.7.  Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie lub uzupełnienie treści złożonej oferty. Oferta 
Wykonawcy, który nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie w niewystarczający sposób, nie zostanie 
uwzględniona. 

7.8.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcami, którzy złożyli 
oferty. 

8. W postępowaniu mogą wziąć udział podmioty, które: 
a. posiadają kompetencje oraz uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej; 
b. posiadają zdolność techniczną lub zawodową; 
c. znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe i terminowe wykonanie 

zamówienia; 
d. złożą ważną i kompletną ofertę w terminie wyznaczonym do składania ofert.  

9. Na kompletną ofertę Wykonawcy składa się 
a. formularz ofertowy - wzór własny Wykonawcy, wysłany w formacie PDF, w przypadku ofert podpisanych w 

sposób tradycyjny dopuszcza się złożenie oferty w formie skanu w formacie PDF. Formularz ofertowy 
oprócz oferowanych warunków powinien zawierać datę sporządzenia, dane firmy (nazwa, adres, NIP) oraz 
imię i nazwisko osoby składającej wraz z oświadczeniem, iż jest upoważniona do składania ofert 
handlowych w imieniu Wykonawcy, 

b. załącznik nr 2 - Formularz cenowy w formacie XLS – uzupełniony formularz należy odesłać w formacie XLS, 
c. Oświadczenie o akceptacji warunków określonych we wzorze umowy współpracy (Załącznik nr 3 zapytania 

ofertowego), 
d. oraz pozostałe dokumenty wskazane w SOPZ (Załącznik 1 do Zapytania ofertowego).  

10. W przypadku złożenia przez Wykonawcę niekompletnej oferty w rozumieniu punktu 9 powyżej oraz wymogów 
zawartych w SOPZ, Zamawiający może ją odrzucić bez wzywania Wykonawcy do uzupełnienia braków. 

11. Ofertę należy złożyć w języku polskim. 
12. Istotne kryteria wyboru oferty:  

a. Cena - (40%),  
b. Czas działania na rynku (minimum 2) lata wraz z załączonym portfolio wykonawcy   - (10%),  
c. Udokumentowane doświadczenie zespołu (załączone CV bądź oświadczenie o spełnianych kryteriach) - (20%). 
d. Kreacja i zasięg (30%). 

13. Pozostałe informacje: 
a. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej 

oferty, wszystkie oferty danego Wykonawcy zostaną odrzucone. 
b. Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 
c. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
d. Oferta powinna być podpisana zgodnie z reprezentacją Wykonawcy lub podpisana w imieniu Wykonawcy 

przez należycie umocowaną osobę na podstawie pisemnego pełnomocnictwa. Treść pełnomocnictwa do 
podpisania oferty musi spełniać wymogi formalno-prawne określone w Kodeksie Cywilnym. Pełnomocnictwo 
należy dołączyć do oferty. 

14. Klauzula informacyjna: 
Administratorem Danych Osobowych jest Polska Organizacja Turystyczna z siedzibą ul. Chałubińskiego 8, XIX piętro, 00-
613 Warszawa, NIP: 525 21 50 196 mając na uwadze założenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu danych zasady: 
zgodności z prawem, rzetelności i przejrzystości, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidłowości, ograniczenia 
przechowywania oraz integralności i poufności.  
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), informujemy, że na stronie internetowej 
https://www.pot.gov.pl/pl znajduje się polityka prywatności i ochrony danych osobowych. Inspektor Ochrony 
Danych: dpo@pot.gov.pl 

15. Załączniki: 
Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami 
Załącznik nr 2 Formularz cenowy w formacie XLS 
Załącznik nr 3 Wzór umowy współpracy 

 


